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En mode édition, vous voulez 

restreindre l’accès à une ressource 

particulière. Dans cet exemple nous 

allons ajouter une restriction au 

document Word « Fichier » 
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Cliquer sur  Modifier 

« Paramètres » du 

fichier 
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Dans les paramètres du fichier, 

dérouler en bas pour se 

positionner sur « Restreindre 

l’accès », ensuite cliquer sur « 

Ajouter une restriction »  
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Vous avez plusieurs moyens 

pour ajouter des restrictions.  

Cliquer sur « Groupe» si vous 

voulez restreindre l’accès par 

groupe  
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1/ Choisir parmi la liste 

déroulante le groupe que vous 

voulez autoriser à consulter 

votre fichier. Dans cet exemple, 

il s’appelle « Groupe»  

2/ Pour sauvegarder, 

cliquer sur 

« Enregistrer et 

revenir au cours»  
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Votre fichier ne sera 

visible que pour les 

groupes autorisés 


